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Положение 
о приеме, переводе и отчислении обучающихся
 МБОУ СОШ №1 р.п. Лунино имени Артамонова Н.С.
  1.          Общие положения

        1.1.Настоящее Положение о приеме, переводе и отчислении обучающихся  МБОУ СОШ №1 р.п.Лунино имени Артамонова Н.С. разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями, «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002, №62 ФЗ, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115 - ФЗ, а также Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 27.10.2011 № 2562, Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования», Уставом общеобразовательного учреждения.
        1.2.Положение устанавливает порядок приема, перевода и отчисления обучающихся  общеобразовательного  учреждения, учредителем которого является  отдел образования Администрации Лунинского района.
2. Прием обучающихся в образовательное учреждение
2.1. Прием детей в первый класс  МБОУ СОШ №1 р.п. Лунино имени Артамонова Н.С. осуществляется на бесконкурсной основе. 
2.2 Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания и регистрации в установленном законом порядке.
2.3. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.

       2.4 Правила приема граждан в образовательные учреждения в части, не урегулированной настоящим Законом «Об образовании», другими федеральными законами, порядком приема в образовательные учреждения, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, уставом образовательного учреждения, а  также типовым положением об образовательном учреждении соответствующего типа и вида, определяются  образовательным учреждением самостоятельно.
2.5 Правила приема граждан в МБОУ СОШ №1 р.п.Лунино имени Артамонова Н.С. для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования  обеспечивают  прием в указанное образовательное учреждение граждан, которые проживают на территории, закрепленной за данным  муниципальным образовательным учреждением, и имеют право на получение общего образования.
2.6 Администрация муниципального общеобразовательного учреждения может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приеме их детей в первый класс только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае отдел образования администрации Лунинского района предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других муниципальных общеобразовательных учреждениях района и обеспечивает прием детей в первый класс. 
2.7 Обучение граждан в муниципальном общеобразовательном учреждении начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения детьми возраста восьми лет. 
2.8. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель   общеобразовательного учреждения вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем и в более позднем возрасте.

       2.9 Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1 класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.
2.10. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 ФЗ от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

Для зачисления в образовательное учреждение родители (лица, их замещающие) представляют следующие документы:
1.Заявление на имя директора Учреждения;
2.Копия свидетельства о рождении ребёнка (заверяется директором МБОУ СОШ №1 р.п. Лунино имени Артамонова Н.С.);
3.Справка о месте проживания ребёнка, свидетельство о временной регистрации по месту пребывания родителей (законных представителей);
4.Документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей), для установления личности и права представлять интересы данного ребёнка;
5.Согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных.
Прием обучающихся во 2-11 классы Учреждения из других общеобразовательных Учреждений осуществляется при представлении следующих документов:
1.Заявление на имя директора Учреждения;
2. Аттестат об основном общем образовании;
3. Личное дело учащегося из общеобразовательного учреждения, в котором ранее обучался ребёнок, с годовыми отметками, заверенные печатью (для -2го -9го классов. 11 классов решение о переводе);
4.Выписки текущих отметок по всем предметам, заверенные печатью общеобразовательного учреждения ( при переходе в течении учебного года);
5.Справка о месте проживания ребёнка или свидетельства о временной регистрации по месту пребывания родителей( законных представителей);
6.Документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей), для установления личности и права представлять интересы данного ребёнка:
7.Согласие родителей (законных представителей на обработку персональных данных.
   Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка. 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.12. Прием заявлений в первый класс учреждения для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года (в ред. Приказа Минобрнауки России от 04.07.2012 № 521).

Учреждение, закончив прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

2.13. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством РФ и нормативными правовыми актами субъектов РФ.

2.14. При приеме в образовательное учреждение обучающиеся, родители (лица, их заменяющие) должны быть ознакомлены с его Уставом и другими документами, регламентирующими учебно-воспитательный процесс.
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (ст.9 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

2.15. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

2.16. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.17. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3. Перевод обучающегося в следующий класс
 3.1.
Обучающиеся, освоившие в полном объеме
образовательную программу учебного года, переводятся в
следующий класс.

 3.2 Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательное учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

 3.3 Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения или продолжают получать образование в иных формах.

3.4 Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению  педагогического совета образовательного учреждения в соответствии с его компетенцией, определенной Уставом учреждения.
 3.5. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.     

  3.6 Ответственность за ликвидацию обучающимися  академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей). Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательное учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

4.  Отчисление и исключение обучающихся из общеобразовательного учреждения
4.1.
Требование обязательности основного общего
образования применительно к конкретному обучающемуся
сохраняет силу до достижения им возраста пятнадцати лет, если
соответствующее образование не было получено обучающимся
ранее.

4.2  По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

 4.3  Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения. 

  4.4  Кроме оснований, указанных в п.п.4.1 и 4.2. обучающиеся могут прекратить обучение в образовательных учреждениях в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) с указанием причины выбытия;

-  по завершению общего образования. 
  4.5
Основанием выбытия обучающегося из
образовательного учреждения является:

- инициатива родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося в связи с переменой места жительства;

- перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида, в том числе с понижением класса обучения;

·  перевод обучающегося в общеобразовательное учреждение другого вида в связи с длительной болезнью;

·  направление учредителя (уполномоченного органа);

·  решение судебных органов;
-
длительная болезнь обучающегося, следствием которой
является необучаемость ребенка по заключению медицинской
комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии.

4.6
Выбытие обучающегося из образовательного
учреждения для продолжения образования в  форме экстерната возможно, начиная  с пятого класса  по согласованию с отделом образования и на основании  решения Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав.

 4.7 В случае выбытия родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, а также наименование образовательного учреждения, в котором будет продолжено обучение ребенка.
          4.8 При выбытии обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающее образовательное учреждение:

· личную карту обучающегося;

· медицинскую карту ребенка (при наличии);

· табель успеваемости (в случае выбытия в течение учебного года).

   4.9 
Выбытие обучающегося оформляется приказом
директора образовательного учреждения.

 4.10.
Образовательное
учреждение,
принявшее
обучающегося, обязано оформить его зачисление приказом
руководителя и в течение трех дней направить копию справки о
зачислении в то общеобразовательное учреждение, из которого
прибыл обучающийся.

 4.11
Документы о выбытии обучающегося хранятся в
образовательном учреждении в течение пяти лет.
4.12 По решению педагогического совета образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава образовательного учреждения допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 
4.13.
Под неоднократным нарушением понимается совершение
обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания,
наложенных директором образовательного учреждения (органом
управления образовательным учреждением), грубого нарушения
дисциплины.

Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:

- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей образовательного учреждения;

- причинения ущерба имуществу образовательного учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей образовательного учреждения.

4.14 Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

4.15  Решение педагогического совета об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 
 4.16  Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. Педагогический совет уведомляет обучающегося и его родителей (законных представителей) о рассмотрении вопроса об исключении обучающегося не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения этого вопроса. Не присутствие обучающегося и его родителей (законных представителей) на заседании педагогического совета не может служить препятствием для рассмотрения этого вопроса. 

   4.17 Решение педагогического совета об исключении обучающегося оформляется приказом директора образовательного учреждения. Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и отдел образования администрации Лунинского района,  который совместно
с родителями (законными представителями) исключенного в
месячный срок принимают меры, обеспечивающие его
трудоустройство или продолжение обучения в другом
образовательном учреждении.

